
Filtraremos por expediente,

factura o por fecha

En la web de proveedores, en la

pestaña de autofacturación

encontramos la opción de ”Impresión
de facturas”

PASO 1

PASO 2

PASO 3

Ya en el expediente en concreto marcaremos la opción de
hacer factura rectif icativa

PASO 4

Ingresaremos el importe en

positivo y clicaremos aceptar

FACTURAS RECTIFICATIVAS

¡¡¡IMPORTANTE!!!
Después de realizar la rectificativa debemos acordarnos de pedir 
reasignación para facturar de nuevo el albarán con los importes 

correctos, Podemos pedirlo directamente por mail



FACTURAS RECTIFICATIVAS

PROCEDIMIENTO
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